Ry | APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA USO

Reaian e los Rios

DE CASA FISCAL EN ARRIENDO, DE PROPIEDAD
DEL SERVICIO DE VIVIENDA Y URBANIZACION
Miistorinde REGION DE LOS RIOS.

Vhdenday
Urbanismo

CON ESTA FECHA SE HA DICTADO LA SIGUIENTE:

001509

RESOLUCION EXENTAN® ___ ________ /

VALDIVIA,
2 2 DIC. 2017
VISTOS:

a) El Decreto Supremo N° 355, de 1977, del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, que aprueba
el Reglamento Organico de los Servicios de Vivienda y Urbanizacion;

b) La Ley N° 19.880 que establece base de los procedimientos administrativos que rigen los
actos de los drganos de administracion del estado;

c) LaResolucion N° 1.600 de 2008, de la Contraloria General de la Repdblica, que fija normas
sobre exencién del tramite de Toma de Razon,

d) .Las facultades que me confiere el Decreto TRA N° 23, de fecha 03 de junio de 2015, del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo, tomado razon por la Contratoria General de la
Republica con la misma fecha, que me nombra Director Regional del Servicio de Vivienda y
Urbanizacion de la Regidn de Los Rios.

e)

CONSIDERANDO:

La necesidad del Servicio de Vivienda y Urbanizacion de la Region de Los Rios, de contar un
Manual de Procedimiento para el uso de Casa Fiscal en Arriendo y que son propiedad de este
Servicio

RESUELVO:

1.- APRUEBASE Y TRANSCRIBASE Manual de Procedimiento para Uso de Casa Fiscal en
Arriendo de Propiedad del Servicio de Vivienda y Urbanizacién Region de Los Rios

Generalidades

El presente Manual tiene por objetivo establecer normas para el uso de casas de propiedad del
Serviu via arriendo funcionario, correspondiente al SERVIU de la Region de los Rios, las cuales se
encuentran ubicadas en:

e Avenida Itatia N° 2135-k, Poblacion Huachocopihue, Valdivia.

e Avenida Francia N° 670, Departamento N°© 11, Villa San Luis, Valdivia.

Articulo N° 01: El arriendo funcionario esta dirigido a funcionarios de Contrata o Planta y
consiste en la entrega de la casa Propiedad de Serviu para el uso de habitacion familiar, se
otorgara por un plazo maximo de 2 afios teniendo en especial consideracion que el funcionario

se encuentra en una situacidn socioeconomica desfavorable.




Articuto N° 02: Para acceder a este beneficio, el Serviu de Los Rios, a través de la Seccién
Gestion de Personas, publicara en forma interna, a través de mail institucional “LD Funcionarios
Planta y Contrata Serviu Los Rios” las casas habitaciones disponibles para “Arriendo de

Funcionarios”, especificando los plazos de postulacion.

Articulo N° 03: La Seccidn Gestion de Personas, recibird las cartas solicitudes, las cuales
deberan incluir informe socio econdémico emitido por unas de las Asistentes Sociales del
Servicio, que justifique su situacidn actual y por qué postula a Arriendo de Casa Propiedad de

Serviu.

Articulo N° 04: La Seccion Gestion de Personas dependiente del Departamento de
Administracion y Finanzas, organizara una Comision Evaluadora, la cual estara integrada por las

siguientes personas:

* Unrepresentante de la Seccion Gestién de Personas
o Unrepresentante de la Asociacion de Funcionarios del Serviu de la Region de Los Rios.
e Una Asistente Social nombrada por el Director del Servicio y distinta a la o las que
emitan informes socioecondémico a los postulantes.
Articulo N° 05: Recibida la solicitud en la Seccion Gestion de Personas, esta tendra un plazo de
5 dias habiles - prorrogables- para reunir la Comision Evaluadora, la cual y de acuerdo a las

solicitudes ingresadas, podra solicitar documentacion adicional.

Articulo N°06: La Comision Evaluadora y de acuerdo a las solicitudes ingresadas, confeccionara
una tabla de puntaje, de acuerdo a los Informes Socio Econdmicos, emitiendo un informe
dirigido al Director del Servicio, con los nombres de un maximo de dos funcionario propuesto
para el arriendo de cada casa propiedad de Serviu disponible. La comision asimismo sefialara
el plazo propuesto para el arriendo, el que podra ser modificado si el Director Regional asi lo

instruye, siempre dentro del plazo maximo de 2 aflos.

Articulo N° 07: El Director del Serviu tendra un plazo de 5 dias habiles desde la éntrega del
informe por parte de la Comision Evaluadora, a fin de definir el nombrar del funcionario gue se
adjudicara la casa habitacidn de propiedad del SERVIU, en arriendo funcionario por espacio de un

maéximo de 2 afos.

Articulo N° 08: Habiéndose aceptado la casa habitacion de propiedad del Serviu por parte del
funcionario y las condiciones del Arriendo Funcionario, el Departamento Juridico del Servicio,
confeccionara el contrato de arriendo por un maximo de dos afios, el cual sera firmado ante

notario y posteriormente aprobado por resolucion exenta.

Articulo N° 09: Se solicitara a la Seccion de Gestion de Suelos, realizar evaluacion del estado
estructural y condiciones en que se encuentra la propiedad destinada a habitacion y que se

entrega en Arriendo Funcionario, informe que serd parte del Acta de Entrega de esta.

Articulo N° 10: Mantenimiento y Reparaciones. El Departamento de Administracion y Finanzas
es el encargado de mantener en 6ptimas condiciones las propiedades propiedad de Serviu, la
Unidad de Servicios Generales, es la encargada de gestionar las reparaciones en el caso de ser
necesarias, los cuales se limitaran al deterioro del uso natural de la vivienda, casos fortuitos y/o
de fuerza mayor. Todo otro arreglo o mantencion son de cargo y por cuenta del funcionario

ocupante de la casa habitacién.

Articulo N® 11: En el caso de que persista la situacion socioecondmica del funcionario y
requiera una ampliacién del plazo para el uso de la vivienda propiedad de Serviy, le
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correspondera justificar con antecedentes fundados el motivo por el cual requiere de un plazo
" adicional a lo establecido en presente Procedimiento, e ingresarla con anticipacion minima de
60 dias corridos previos al vencimiento del plazo de arriendo. Dicha documentacion, sera
enviada a la Seccion Gestion de Personas, quien debera convocar a la Comision Evaluadora, para
quev revise los documentos que justifiquen dicha extension de permanencia en la casa

habitacion en arriendo funcionario.

Articulo N° 12: El Director del Servicio, sera el encargado de aprobar o rechazar (previo

informe de la Comision Evaluadora), la solicitud de ampliacion del beneficio de Arriendo de
Funcionario por un tiempo no superior a un afo y que pueden ser de tres 0 mas meses en mas

de una oportunidad, sumatoria inferior o igual a un afo.

Articulo N°® 13: Se hace presente que a contar de la aprobacién de este manual, aquellos
funcionarios que actualmente hacen uso de viviendas bajo la modalidad de Arriendo
Funcionario, deberan ingresar postulacion que cumpla con la totalidad de los requisitos que por

este manual se aprueban, dentro del plazo de 30 dias corridos desde la fecha de aprobacion.

Articulo N° 14: Aquellos funcionarios que ingresen sus solicitudes para evaluar la mantencion
del Arriendo Funcionario, seran evaluados de la forma que indica el presente manual en su
articulo N° 11. Se determinara bajo estas normas la procedencia o no de otorgar la continuidad
del Arriendo Funcionario y su plazo.

3.-DIFUNDASE el presente manual de procedimientos, via correo electrénico, a cada uno de los
funcionarios del Servicio..

4.- DISPONGASE su publicacion en la pagina web del Servicio de Vivienda y Urbanizacion de La
Regidn de Los Rios www.serviulosrios.cl

3. Asociacion de Funcionarios SERVIU Region de Los Rios
4. Oficina de Partes SERVIU Los Rios.

REGION PARA VIVIR
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